
權責單位 注意/確認事項

 

單位主管

(系、所、院主管/一級主管)

填具「建築物空間分配與使(借)

用申請表」紙本，經單位主管簽

核後，連同電子檔及相關佐證資

料送保管組彙整。

保管組

1.保管組統一收件彙整。

2.研究空間另檢附「研究室空間

申請書(表D)」、「研究表現審查

標準暨申請表」。

保管組/秘書/總務長/副校

長。

◎研究空間會簽研發處。

◎教學空間會簽教務處。

1.保管組彙整申請資料，並進行

空間基本資料檢核後，創簽提案

申請。

2.依簽核意見辦理，必要時由副

校長主持召開會議進行初審研

議。

保管組

空間規劃管理委員會

◎以下特殊情況得先行撥用，再

補提會議追認。

1.新進老師申請辦公室。

*慈濟大學建築物空間使用申請表1110318

「慈濟大學建築物空間使用申請表」中主要需求原因/類別，只要有勾到研究(含產學合作)加填以下二份表單

*研究室空間申請書(表D)

*研究表現審查標準暨申請表

表格下載路徑：本校學術研究組>>表格下載>>表格下載-教師>>【計畫】個人型研究計畫

※※以上申請表請以紙本辦理，經一級主管或系所.院主管簽核後，送總務處保管組彙整。

建築物空間分配暨使用管理辦法110.05.12

流程

空間申請作業流程

彙整申請資料 

申請單位 

填單申請 

依決議辦理 

列入提案 

依簽核意

見通知申

請單位 

空間規劃管理委員會

審議 

提案申請 

創簽 

https://custody.tcu.edu.tw/wp-content/uploads/2022/03/慈濟大學建築物空間使用申請表1110318.docx
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/gm.tcu.edu.tw/wp-content/uploads/2015/07/110.05.12.pdf

